ISLAMI iLIMLER FAKULTESI
BIiRiM KALITE KOORDINATORLUGU

Unvam Adi Soyadi Boliimii Gorevi
Dr. Ogr. Uyesi Izzet GULACAR Islami ilimler Fakiiltesi | Dekan Yrd./ Koordinator
Dr. Ogr. Uyesi Arif GOREN Islami Ilimler Fakiiltesi | Koordinatdr Yrd.
Ars. Gor. Muhammet Liitfii TATLISI | Islami ilimler Fakiiltesi | Uye
Ars. Gor. Isa YESILMEN Islami ilimler Fakiiltesi | Uye
Fakiilte Sekreteri | Ali COBANLI Islami Ilimler Fakiiltesi | Uye

BIRIM KALITE KOORDINATORLUGU GOREV TANIMI

1- Birim Kalite Komisyonu toplant1 giindemini belirlemek toplantilar1 tutanak altina almak, BKY'S sistemine faaliyet olarak
yiiklemek,

2- BIDR yazim siirecinde, birimdeki tiim boliim, anabilim dali, program ve/veya sube miidiirliiklerini siirece dahil edecek
koordinasyonu saglamak,

3- Birim alt ¢alisma gruplari varsa onlar arasinda koordinasyonu saglamak,

4- Birim kalite komisyonuna sunulmadan BIDR raporunun én incelemesini gerceklestirmek,

5- Birim internet sayfasi kalite glivence sekmesini diizenli olarak takip ederek giincel tutmak,

6- Her yeni yilda bir 6nceki siire¢ gerceklesme sonuglari dikkate alinarak Siire¢ Performans Hedeflerinin ve agirlik puanlarinin
belirlemek ve sisteme girmek,

7- BKYS Siire¢ Yonetimi boliimiinden her ay, siirec performans Parametresi Izleme Modiiliinden siire¢ performans
parametreleri hedeflerinin gergeklesme durumlarinin izlenmesi ve kanitlarin sisteme yiiklenmesi,

8- Birim siire¢ performans gerceklesme sonuglarinin yilda iki gbézden gecirilmek ve gézden gegirme sonuglarini iyilestirme
plan1t yapmak tizere Birim Kalite Komisyonuna sunmak. Siire¢ performans parametresi ger¢ceklesme sonuglarini gore belirlenen
iyilestirme faaliyetlerini BKYS lyilestirme Faaliyetleri bdliimiinden iyilestirme plani1 modiiliine yiiklemek ve takibini yapmak,
9- Birim siire¢ ve faaliyet risklerini gézden gecirmek, giderilemeyen riskleri tespit etmek ve gozden gecirme sonuglarini
iyilestirme plani yapmak {izere Birim Kalite Komisyonuna sunmak. Risk degerlendirmesi sonuglarini gore Birim Kalite
Komisyonunca belirlenen iyilestirme faaliyetlerini BKYS Iyilestirme Faaliyetleri boliimiinden iyilestirme plan1 modiiliine
yiiklemek ve takibini yapmak,

10- BKYS Birim Faaliyet Planlart Modiilii {izerinden girilecek birim ve Boliim/ABD/Program/Sube Miidiirliigii vb. faaliyet
planlarinin giriglerinin koordinasyonunu saglamak (her ayin 10’una kadar kanitlariyla birlikte bir dnceki ay gergeklestirilen
faaliyetler sisteme yiiklenmelidir),

11- Faaliyet plam gerceklesmelerinin takip edilmesi ve sonuglara gére yapilacak olan iyilestirmelerin, BKYS Iyilestirme Plam
(Diizeltici lyilestirici Faaliyet) modiiliine yiiklemek ve takibini yapmak

12- Derslerin tasarimina yonelik paydaslardan egitim-6gretimi tasarlamak i¢in geri bildirim almak iizere gerekli koordinasyonu
saglamak,

13- Her yeni yilda Paydas iliskileri tablosunu y1l faaliyetlerini g6z dniine alarak hazirlamak ve ilgili BK'Y'S modiiliine yiiklemek,
14- Birimlerin paydaslari ile yilda en az iki kez paylagim toplantis1 yapmasini organize etmek,

15- I¢ ve dis paydas memnuniyet anketlerinin yapilmasini saglamak ve elde edilen sonuglar iyilestirme faaliyeti yapmak iizere
Birim Kalite Komisyonuna sunmak, Memnuniyet anketi sonuglarin1 gére Birim Kalite Komisyonunca belirlenen iyilestirme
faaliyetlerini BKYYS lyilestirme Plam (Diizeltici lyilestirici Faaliyet) modiiliine yiiklemek ve takibini yapmak,

16- Tedarikgi iligkilerinin yonetimi baglaminda gerekli islemleri yapmak ve tedarik¢ilerin memnuniyet diizeyini 6l¢gmek ve
sonuglar1 Kalite Koordinatorliigiine gondermek (Yalnizca Harcama Birimleri)

17- BKYS Dokiimantasyon modiiliinii takip etmek ve ihtiya¢ halinde dokiiman talebi yapmak iizere Dokiiman Talep Formu
Modiilini kullanmak,

18- I¢ degerlendiriciler tarafindan en az 2 yilda 1 kez gerceklestirilen i¢c degerlendirme ziyareti sonucunda hazirlanan ig
degerlendirme raporlarimi gézden gegirmek ve gdzden gecirme sonuglarini iyilestirme plani yapmak {izere Birim Kalite
Komisyonuna sunmak. I¢ degerlendirme sonuglarini gére Birim Kalite Komisyonunca belirlenen iyilestirme faaliyetlerini
BKYS lyilestirme Plan1 (Diizeltici Iyilestirici Faaliyet) modiiliine yiiklemek ve takibini yapmak,

19- Her yil sonunda ydnetimin gdzden gegcirilmesi toplantilarinin yapilmas: igin gerekli koordinasyonu saglamak, gerekli
raporlar1 hazirlamak ve raporlart BKYS Yonetimi Gézden Gegirme Modiiliine yiliklemek,

20- Birim Kalite Komisyonun verecegi diger gérevleri yapmak,




